	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	
	Mẫu số  S11 - H

	SỔ QUỸ TIỀN MẶT
	

	NĂM ...
	

	
	
	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chứng từ
	Nội dung
	Số tiền

	Ngày/ tháng
	Số hiệu
	
	Thu
	Chi
	Tồn quỹ

	
	Thu
	Chi
	
	
	
	

	
	
	
	Số dư​ đầu kỳ:
	
	
	   

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Cộng
	
	
	


	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Thủ quỹ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)

	
	
	



	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	
	   MÉu sè  S12 - H
 

	sæ tiÒn göi ng©n hµng - KHO BẠC

	
	Số tài khoản:

Ngân hàng (Kho bạc) gửi:

	
	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chøng tõ
	Néi dung
	Số tiền

	Sè hiÖu
	Ngµy/th¸ng
	
	Göi vµo
	Rót ra
	Cßn l¹i

	
	
	Số dư​ đầu kỳ
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Céng
	
	
	


	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Thủ quỹ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)


	
	
	


	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	
	MÉu sè  S13 - TLĐ 

	sæ theo dâi t¹m øng

	n¨m ...
	

	
	
	  Đối tượng:...
	
	
	

	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chøng tõ
	Néi dung
	Chi 
	Thu
	Số dư

	Sè hiệu
	Ngµy/th¸ng
	
	
	
	

	 
	
	Sè d­​ ®Çu kú
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Céng ph¸t sinh
	
	
	

	 
	 
	Sè d­​ cuèi kú
	
	 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Thủ quỹ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)

	
	
	



	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...

	
	   MÉu sè  S14 - TLĐ 

	sæ theo dâi CÊp ph¸t cho CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ

	n¨m ...


	

	
	
	Đơn vị: ...
	
	
	

	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chøng tõ
	Néi dung
	Chi
	Thu
	Sè d­

	Sè hiệu
	Ngµy/th¸ng
	
	
	
	

	 
	
	Sè d­​ ®Çu kú
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	Céng ph¸t sinh
	
	
	

	 
	 
	Sè d­​ cuèi kú
	
	 
	


	
	
	....ngày ... tháng ... năm ...

	Thủ quỹ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)

	
	
	

	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	MÉu sè  S15 - TLĐ
	

	sæ theo dâi thu nép CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ

	n¨m ...
	

	
	
	Đơn vị: ...
	
	
	
	

	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chøng tõ
	Néi dung
	Chi 
	Thu
	Số dư

	Sè hiệu
	Ngµy/th¸ng
	
	
	
	

	 
	
	Số dư​ ®Çu kú
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Céng ph¸t sinh
	
	
	

	 
	 
	Số dư cuèi kú
	
	 
	

	
	
	

	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Thủ quỹ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)

	
	
	


	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	
	 MÉu sè  S16 - TLĐ 
	
	

	sæ theo dâi cho vay, ®Çu t­ tµi chÝnh
	

	n¨m ...
	

	
	
	Đối tượng: ...

	
	
	
	

	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång
	

	Chøng tõ
	Néi dung
	Chi
	Thu
	Số dư

	Sè hiệu
	Ngµy/th¸ng
	
	
	
	

	 
	
	Sè d­​ ®Çu kú
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Céng ph¸t sinh
	
	
	

	 
	 
	Sè d­​ cuèi kú
	
	 
	

	
	
	

	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Người ghi sổ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)


	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	MÉu sè  S17 - TLĐ

	sæ thu, chi quü x· héi

	n¨m ...
	

	Quü: ...

	
	
	
	
	
	§¬n vị: đồng

	Chøng tõ
	Néi dung
	Số tiền

	Ngµy/th¸ng
	Số hiệu

	
	Thu
	Chi
	Còn lại

	
	Thu
	Chi
	
	
	
	

	 
	 
	
	Sè d­​ ®Çu kú


	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	Céng ph¸t sinh
	
	
	

	 
	 
	 
	Sè d­​ cuèi kú
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Người ghi sổ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)



	Công đoàn cấp trên: ...

Đơn vị: ...
	MÉu sè  S18 - TLĐ

	Sæ theo dâi c¸c kho¶n ph¶I tr¶

	n¨m ...

	                                                  Đối tượng: ...


	
	
	
	
	§¬n vÞ: ®ång

	Chøng tõ
	Néi dung
	Số tiền

	Sè hiệu
	Ngµy/th¸ng
	
	Thu
	Chi
	Sè d­

	 
	
	Sè d­​ ®Çu kú
	 
	 
	-

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	Cộng
	
	
	 

	
	
	....,ngày ... tháng ... năm ...

	Người ghi sổ
	Phụ trách kế toán
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, đóng dấu)


	MÉu sè C40a-HD
§¬n vÞ:………………………                 
	
	
	

	Bé phËn: ……………………

	
	
	

	b¶ng kª chi tiÒn cho ng­​êi tham dù

	
	
	héi th¶o, tËp huÊn
	
	

	

	Néi dung héi th¶o (tËp huÊn):…………………………………………

	§Þa ®iÓm héi th¶o (tËp huÊn):…………………………………………

	Thêi gian héi th¶o:…………ngµy, tõ ngµy…/…/… ®Õn ngµy …/…/…


	STT
	Hä vµ tªn
	Chøc vô
	§¬n vÞ
	Sè tiÒn
	Ký nhận

	A
	B
	C
	1
	2 
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Céng
	 
	 

	Tæng sè ng­​êi tham dù:………

	Tæng sè tiÒn ®· chi (ViÕt b»ng ch÷):……………

	
	
	
	
	Ngµy  ...  th¸ng  ...  n¨m

	
	tm. Ban ChÊp hµnh
	
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	
	(duyệt)
	
	(Ký, hä tªn)


	C«ng ®oµn:…
	       MÉu sè C11-TL§

phiÕu th¨m hái ®oµn viªn




Hä vµ tªn ng­êi th¨m hái:…………………………………………………
Hä vµ tªn ng­êi ®­îc th¨m hái:……………………………………………
Lý do th¨m hái:…………………………………………………………….
Sè tiÒn:……………………………………………………………………..
(B»ng ch÷:…………………………………………………………………)
         Ngµy.... th¸ng.... n¨m….

      TM.BCH C«ng ®oµn c¬ së
                               TM. Tæ c«ng ®oµn

                      (DuyÖt)                                                                 (Ký, hä tªn)
	
Đ¬n vÞ:…………………………
	Mẫu số C05-HD

	Bé phËn: ………………………
	
	

	
	
	
	
	

	b¶ng thanh to¸n phô cÊp c¸n bé c«ng ®oµn

	Th¸ng ... n¨m ...

	
	
	
	
	

	STT
	Hä vµ tªn
	Chøc vô
	Sè tiÒn phô cÊp 
	Ký nhËn

	A
	B
	C
	1
	2

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	

	
	Tæng sè tiÒn (ViÕt b»ng ch÷):……………………
	

	
	          kÕ to¸n
	TM. Ban chÊp hµnh

	
	         (Ký, hä tªn)
	(DuyÖt)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Mẫu số: C13 - TLĐ
Tên đơn vị:...
Số:    .../QĐ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
               ... , ngày  ...  tháng ...  năm 
QUYẾT ĐỊNH
Về việc trợ cấp khó khăn

BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN

- Căn cứ Quyết định số 272/QĐ-TLĐ ngày 07/03/2014 về việc ban hành Quy định thu, chi, quản lý tài chính công đoàn cơ sở của Tổng Liên đoàn.
- Căn cứ quy chế chi tiêu của Công đoàn cơ sở 
 Theo đề nghị của ...
QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Trợ cấp khó khăn cho:  ...   người;  mức trợ cấp:  ... /người.  Tổng số tiền là: ... đồng (có danh sách kèm theo).
Điều 2. Các cá nhân có tên tại Điều 1, bộ phận Tài chính Công đoàn cơ sở có trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Nơi nhận:

- Như Điều 2;

   - Lưu CĐCS.
TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH
(Ký tên, đóng dấu)


	

	
	


	§¬n vÞ:…………………………
	
	
	        MÉu sè C30 - BB
	

	Bé phËn: ………………………
	
	

	
	
	

	
	                                   phiÕu THU
	
	                QuyÓn sè:…
	

	   Ngµy    th¸ng    n¨m 
	
	        Sè:…
	
	

	
	
	
	
	                Nî:…
	
	

	
	
	
	
	        Cã:…
	
	

	
	Hä, tªn ng­​êi nộp tiÒn: .......................
	
	
	
	
	

	
	§Þa chØ:.................................................
	
	
	
	
	

	
	Lý do nộp:............................................
	
	
	
	
	

	
	Sè tiÒn …………….......(ViÕt b»ng ch÷)
	
	
	
	
	

	
	KÌm theo: .................Chøng tõ kÕ to¸n.
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
	Phô tr¸ch kÕ to¸n
	Ng​­êi lËp

	
	(Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)
	(Ký, hä tªn)
	   (Ký, hä tªn)


	
	
	
	
	
	
	

	
	                                                                            §· nhËn ®ñ sè tiÒn (ViÕt b»ng ch÷)………….

	
	
	
	
	Ngµy    th¸ng    n¨m

	
	                      Ng­​êi nộp tiÒn                                                          Thñ quü                                                        
	

	
	                          (Ký, hä tªn)                                                          (Ký, hä tªn)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	§¬n vÞ:…………………………
	
	
	        MÉu sè C31 - BB
	

	Bé phËn: ………………………
	
	

	
	
	

	
	                                    phiÕu chi
	
	                QuyÓn sè:…
	

	Ngµy    th¸ng    n¨m 
	
	        Sè:…
	
	

	
	
	
	
	                Nî:…
	
	

	
	
	
	
	        Cã:…
	
	

	
	Hä, tªn ng­​êi nhận tiÒn: .......................
	
	
	
	
	

	
	§Þa chØ:.................................................
	
	
	
	
	

	
	Lý do chi:.............................................
	
	
	
	
	

	
	Sè tiÒn ………….....….(ViÕt b»ng ch÷)
	
	
	
	
	

	
	KÌm theo: .................Chøng tõ kÕ to¸n.
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
	Phô tr¸ch kÕ to¸n
	Ng​­êi lËp

	
	(Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)
	(Ký, hä tªn)
	   (Ký, hä tªn)


	
	
	
	
	
	
	

	
	                                                                             §· nhËn ®ñ sè tiÒn (ViÕt b»ng ch÷)………….

	
	
	
	
	Ngµy    th¸ng    n¨m

	
	         Thñ quü                                                               Ng­​êi nhËn tiÒn
	

	
	             (Ký, hä tªn)                                                                         (Ký, hä tªn)
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Công đoàn cấp trên:……………..
	Mẫu số C16 - TLĐ

	Công đoàn: ………………………
	
	

	
	
	
	
	

	GIẤY ĐỀ NGHỊ 
ĐÓNG KINH PHÍ CÔNG ĐOÀN

Kính gửi: ...............................................................

Căn cứ Nghị định số 191/NĐ-CP ngày 21/11/2013 của Chính phủ quy định chi tiết về tài chính công đoàn. Công đoàn:...........đề nghị ..............đóng kinh phí công đoàn tháng (quý) ..... như sau:

- Tổng số lao động thuộc đối tượng phải đóng BHXH: ...................................
- Tổng quỹ tiền lương làm căn cứ đóng KPCĐ:..................................................
- Số kinh phí công đoàn phải đóng kỳ này:........................................................
- Số kinh phí công đoàn còn thiếu đến cuối tháng (quý) trước:......................

- Tổng số kinh phí công đoàn đơn vị còn phải đóng: .......................................
Đề nghị ... đóng kinh phí công đoàn cho công đoàn cơ sở theo số tiền nêu trên.


	
	
	
	... ,ngày ... tháng ... năm ... 

	
	TM. Ban chÊp hµnh

	
	
	
	Chủ tịch

	
	
	
	(Ký tên, đóng dấu)

	
	
	
	
	


Mẫu số C17 - TLĐ
	Công đoàn cấp trên:……………..
	

	Công đoàn: ………………………
	
	


BẢN XÁC NHẬN
VỀ VIỆC ĐÓNG KINH PHÍ CÔNG ĐOÀN
                        Kính gửi: ..................................................................
Căn cứ Nghị định số 191/NĐ-CP ngày 21/11/2013 của Chính phủ quy định chi tiết về tài chính công đoàn. Công đoàn ... đề nghị ... xác nhận về việc đóng kinh phí công đoàn năm ... của đơn vị như sau:
- Tổng số lao động: ...........................................................................................
- Tổng quỹ tiền lương làm căn cứ đóng kinh phí công đoàn:........................
- Số kinh phí công đoàn phải đóng: ..................................................................
- Số kinh phí công đoàn đã đóng:......................................................................
- Số kinh phí công đoàn còn thiếu:....................................................................

	
	
	
	... ,ngày ... tháng... năm ... 

	Xác nhận của đơn vị
	TM. Ban chÊp hµnh

	Kế toán trưởng
	
	Giám đốc
	Chủ tịch

	(Ký, họ tên)
	
	(Ký tên, đóng dấu)
	(Ký tên, đóng dấu)


	Công đoàn cấp trên:……………..
	Mẫu số  C34 - HD

	Công đoàn: ………………………
	
	


BIÊN BẢN KIỂM KÊ QUỸ TIỀN MẶT

Hôm nay, ngày ... tháng ... năm ..., vào hồi ... giờ ... phút.
Ban kiểm kê bao gồm:

Ông/Bà: .............................. Đại diện: .........................................Trưởng Ban

Ông/Bà:............................... Kế toán: .......................................... Ủy viên

Ông/Bà:............................... Thủ quỹ:.......................................... Ủy viên
	STT
	Diễn giải
	Số lượng (tờ)
	Số tiền

	A
	B
	1
	2

	I
	Số dư theo sổ quỹ
	X
	.....

	II
	Số kiểm kê thực tế
	X
	.....

	1
	- Loại 500.000đ
	
	

	2
	- Loại 200.000đ
	
	

	3
	- Loại 100.000đ
	
	

	4
	- Loại 50.000đ
	
	

	5
	- Loại 20.000đ
	
	

	6
	- Loại 10.000đ
	
	

	7
	- ...
	
	

	III
	Chênh lệch:
	
	


- Lý do: + Thừa: ...

            + Thiếu: ...
- Kết luận sau khi kiểm quỹ:.............................................................................

	Phụ trách kế toán
	Thủ quỹ
	Người chịu trách nhiệm kiểm kê quỹ

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	C«ng ®oµn cÊp trªn:…………………………
	MÉu S81 - TL§

	C«ng ®oµn: …………………………………
	
	

	
	
	
	
	
	

	sæ thu ®oµn phÝ

	N¨m ...

	
	
	
	
	
	

	STT
	Ngµy nép
	§¬n vÞ 

(hoÆc ®oµn viªn) nép
	Sè ®oµn viªn
	Sè tiÒn nép
	Ký tªn

	A
	B
	C
	1
	2
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Sæ nµy cã…….trang, ®¸nh tõ sè 1 ®Õn trang…..
	
	

	
	Ngµy më vµ ghi sæ:
	
	
	

	
	
	
	… , ngµy … th¸ng … n¨m ...

	           KÕ To¸n
	
	tm. ban th​­êng vô (bch)

	           (Ký, hä tªn)
	
	 (Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


